Regulamento de licitacao na modalidade pregao da Fundacao
para o Desenvolvimento da Educacao (FDE)

Artigo 1° - Este regulamento estabelece regras para a realizacdo do procedimento da
licitacdo na modalidade Pregao, destinada a aquisicdo de bens e a prestacdo de
servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacdo.

§ 19. Consideram-se bens e servigcos comuns aqueles cujos padrdoes de desempenho e
gualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacdes
usuais no mercado.

§ 29. Excluem-se da modalidade Pregao as contratacdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e as alienagdes em geral.

Artigo 2° - Pregdo é a modalidade de licitagdo, do tipo menor prego, em que a disputa
pelo fornecimento de bens ou pela prestacao de servicos comuns é feita por meio de
propostas de precgos escritas e lances verbais sucessivos em sessdo publica.

Artigo 3° - A FDE adotara, preferencialmente, a modalidade Pregao para a aquisicao de
bens ou prestagdo de servigos comuns.

Paragrafo Unico - A eventual impossibilidade da adocdo do Pregdo deverd ser
justificada nos autos do respectivo processo pelo Diretor Executivo.

Artigo 4° - Ao pregdo aplicam-se os principios basicos da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, vinculacdo ao
instrumento convocatorio, julgamento objetivo, e os correlatos da celeridade,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo preco e
seletividade.

Paragrafo Unico - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidades entre os licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca de
contratacao.

Artigo 5° - Todos quantos participem do Pregdo tém direito publico subjetivo a fiel
observancia do procedimento criado pela Lei Federal n.°: 10.520/2002, regulamentado
pelo Decreto Estadual n°. 47.297/2002, podendo qualquer interessado acompanhar o
seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizacao dos trabalhos.

Artigo 6° - Cabera ao Diretor Executivo:

I - autorizar a abertura da licitacao, justificando a necessidade da contratagao;
IT - definir o objeto do certame, de forma clara, concisa e objetiva e estabelecer:

a) as exigéncias da habilitacdo;

b) os critérios de aceitabilidade dos precos, observado o inciso X do artigo 40, da Lei
Federal n.© 8.666, de 21 de junho de 1993;

c) as sangdes administrativas aplicaveis por inadimplemento, previstas neste
regulamento e em atos especificos;

d) os prazos e condicOes da contratacao;

e) o prazo de validade das propostas;



f) a reducdo minima admissivel entre os lances sucessivos e o critério de encerramento
da etapa de lances.

III - fixar as condigbes de prestacdo de garantia de execugao do contrato ou dispensa-
la, se for o caso;

IV - assinar o edital;

V — designar o Pregoeiro e os membros de sua equipe de apoio;

VI - decidir os recursos interpostos contra ato do Pregoeiro;

VII - adjudicar o objeto da licitacdo apds a decisao de eventuais recursos ou
classificar, na hipétese de registro de precos;

VIII - revogar, anular ou homologar o procedimento licitatério;

IX - celebrar o contrato decorrente do pregao. No caso de Registro de Pregos a
celebragdo do instrumento contratual dependera da oportunidade e conveniéncia da
FDE , pela propria natureza do sistema.

Artigo 7° - Somente podera atuar como Pregoeiro o empregado da FDE, que tenha
realizado capacitacao especifica para exercer essa atribuigdo.

Artigo 8° - Os membros da equipe de apoio, serdao, em sua maioria empregados da
FDE, pertencentes ao quadro de pessoal.

Artigo 9° - As atribuicdes do Pregoeiro incluem :

I - a coordenacao dos trabalhos da equipe de apoio e a conducdo do procedimento
licitatorio;

IT - o credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que
comprovem a existéncia de poderes para formulagdo de propostas, e os demais atos
inerentes ao certame;

III - o recebimento da declaracao dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos
de habilitacdo, bem como dos envelopes-proposta de precos e dos envelopes-
documentos de habilitagao;

IV - a abertura dos envelopes proposta, a analise e desclassificacdo das propostas cujo
objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condigoes fixados no edital;

V - a selegdo e a ordenacao das propostas nao desclassificadas, observado o disposto
nos incisos VIII e IX do artigo 4° da Lei Federal n©10520, de 17 de julho de 2002;
VI - a classificagao das ofertas, conjugadas as propostas e os lances, e a decisao
motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

VII - a negociagdo do prego com vistas a sua redugao;

VIII - a analise dos documentos de habilitacdo do autor da oferta de melhor preco;
IX - a adjudicacao do objeto ao licitante vencedor, se ndo houver manifestacdao de
recorrer por parte de algum licitante, nos termos do inciso XXII do artigo 12 deste
regulamento ou a classificacdo, na hipétese de Registro de Pregos,

X - a elaboracdo da ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros
elementos, o registro :

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na sessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para a etapa
de lances;

c) dos lances e da classificagdo das ofertas;

d) da decisdo a respeito da aceitabilidade do menor preco;

e) da negociacdo de preco;

f) da analise dos documentos de habilitacéo;

g) da sintese das razbes do licitante interessado em recorrer, se houver;



XI - receber os recursos administrativos;

XII - encaminhar os recursos administrativos a autoridade competente, devidamente
instruido, apds a manifestagao da Supervisdo de Assuntos Juridicos;

XIII - o encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade competente,
apos a adjudicacdo ou classificagdo, na hipétese de Registro de pregos, visando a
homologacdo do certame e contratacdao ou formalizacdo da Ata de Registro de Precos;
XIV - propor a anulagdo do processo licitatério a autoridade competente.

Artigo 10 - A fase preparatodria do Pregdo sera iniciada com a abertura do processo no
qual constara:

I - deliberacdo de que trata o artigo 6° e seus incisos deste regulamento;

II - os indispensaveis elementos técnicos atinentes ao objeto licitado;

III - a planilha de orcamento com os quantitativos e os valores unitarios e total,
elaborada a partir da composicdo de todos os custos unitarios, no caso de servicos, e
pesquisa de pregos, no caso de compras;

IV - o cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

V - o edital, nos termos do artigo 11 e suas alineas deste regulamento;

VI - a minuta do contrato, quando for o caso;

VII - a indicacdo de disponibilidade de recursos orcamentarios;

VIII - a aprovagao das minutas de edital e de contrato pela Supervisdo de Assuntos
Juridicos.

Artigo 11 - O edital do Pregdo observara, no que couber, o disposto no artigo 40 da Lei
Federal n.0 8666, de 21 de junho de 1993, e contera:

a) a descricdo do objeto conforme padrdes de qualidade e desempenho usuais no
mercado, vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou
desnecessarias, limitem a competicdo;

b) os critérios de selecdo das propostas, nos termos estabelecidos nos incisos VIII e IX
do artigo 4° da Lei Federal n.© 10.520/2002;

c) a redugdo minima admissivel entre os lances sucessivos;

d) os critérios de encerramento da etapa de lances;

e) os critérios de aceitabilidade dos precos definidos pela autoridade competente;

f) o critério de julgamento, adotando-se o de menor prego, observados os prazos
maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e os parametros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condicGes necessarias;

g) as exigéncias de habilitacdo;

h) a mencado de que sera regido pela Lei Federal n.© 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelo Decreto Estadual n.© 47.297, de 06 de novembro de 2002, por este regulamento
e, subsidiariamente, pela Lei Federal n.% 8.666, de 21 de junho de 1993, e pela Lei
Estadual n.° 6.544, de 22 de novembro de 1989 e, pelo Decreto Federal n® 3.931 de
19 de Setembro de 2001, quando se tratar de Sistema de Registro de Precos.

§ 19, O edital fixara prazo nao inferior a 8(oito) dias Uteis para apresentacdo das
propostas, contados da publicacdo do aviso.

§ 20, Copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas a disposigao dos
interessados para consulta.

Artigo 12 - A fase externa do Pregdo sera iniciada com a convocagdo dos interessados
e observard o quanto segue:



I - publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado e divulgacdo na Internet, quando o
valor estimado para a contratagao for inferior a R$ 650.000,00;

IT - publicacdo de aviso no Diario Oficial do Estado, divulgagao na Internet, e
publicacdo em jornal de grande circulacdo local, quando o valor estimado para a
contratacao for igual ou superior a R$ 650.000,00;

III - do aviso constardo a descricao do objeto, a modalidade da licitacao, o dia, o
horario e o local da realizacdo da sessédo, a indicacdo dos locais, dias e horarios em que
podera ser lida ou obtida a integra do edital;

IV - no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao publica para
recebimento dos envelopes-propostas e dos envelopes-documentos de habilitagao,
devendo o interessado, por si ou por representante legal, proceder ao respectivo
credenciamento, mediante documento que o habilite para formulacdao de propostas e
para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

V - aberta a sessdo, serdo entregues ao Pregoeiro a declaracdo do licitante de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo €, em envelopes separados, a proposta de
precos e os documentos de habilitagdo;

VI - o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos,
verificara a conformidade do bem ou servigo ofertado com o objeto licitado, podendo
ser permitido ao(s) licitante(s) sanear falha(s) formal(is) relativa(s) a(s) proposta(s)
na propria sessdo, desclassificara aquelas cujo objeto ndo atenda as especificacoes,
prazos e condigOes fixados no edital e classificara a de menor prego e as demais com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela;

VII - ndo havendo, pelo menos, 3 (trés) propostas na condicao definida no inciso
anterior, serdo selecionados os melhores pregos, até o maximo de 3 (trés) , e os

seus autores convidados a participar da etapa de lances;

VIII - o Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma seqliencial, a partir do autor da proposta de maior prego e os
demais em ordem decrescente de valor;

IX - os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, observada a reducdo minima admitida entre eles;

X - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicard somente a exclusdo do licitante da etapa de lances, mantida a proposta para
efeito de classificacao das ofertas;

XI - caso nao se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor prego e o valor estimado para a contratagao;

XII - declarada encerrada a etapa de lances e classificadas as ofertas na ordem
crescente de valor, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito;

XIII - quando comparecer uma Unica licitante ao pregdo ou houver uma Unica
proposta valida, é prerrogativa do pregoeiro conduzir o procedimento ou, depois de
analisadas as limitagdes do mercado, e outros aspectos pertinentes, inclusive quanto a
precos, optar pela repeticdo de nova licitacdo sem prejuizo para a FDE, ou ainda, optar
pela suspensao do pregao;

XIV - considerada aceitavel a oferta de menor preco, seré aberto o envelope contendo
os documentos de habilitacao de seu autor, sendo-lhe facultado o saneamento de
falhas formais relativas a documentagao na propria sessao;

XV - na hipétese de Registro de precos, além da proposta de menor preco, serdo
abertos os envelopes “"Documentos de Habilitacdo” dos demais licitantes que forem
classificados;

XVI - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd
declarado vencedor;



XVII - se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢bes de habilitacdo de
seu autor, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma oferta aceitavel, cujo autor
atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor ou primeiro
colocado na hipétese de Registro de Precgos;

XVIII - nas situacdes previstas nos incisos XI e XVII, o Pregoeiro devera negociar
diretamente com o licitante para que seja obtido preco melhor;

XIX - a manifestagdo motivada da intengdo de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, podendo os interessados juntar memoriais no prazo de 3 (trés) dias, ficando os
demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-razoes em igual nimero
de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos;

XX - a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia
do direito de recurso e o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor ou classificara as propostas, na hipotese de Registro de Pregos,
encaminhando o processo para homologagao pela autoridade competente;

XXI - o acolhimento de recurso, que tera efeito suspensivo, importara a invalidacao
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

XXII - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o Diretor
Executivo adjudicara o objeto do Pregao ao licitante vencedor ou classificara as
propostas, na hipétese de Registro de Precos, e homologara o procedimento licitatorio
para determinar a contratagdao ou elaboragdao da Ata de Registro de Precos;

XXIII - o resultado final do Pregdo sera divulgado no Diario Oficial do Estado e na
Internet, com indicacdo da modalidade, do nimero de ordem e da série anual, do
objeto, do valor total e do licitante vencedor;

XXIV - homologada a licitacdo, inicia-se o prazo de convocacdo do adjudicatario para
assinar o contrato, respeitado o prazo de validade de sua proposta;

XXV - observada a ordem de classificacdo, na hipotese de Registro de Precos, serdo
convocados para firmar a respectiva ata os demais proponentes que concordarem com
o fornecimento ou servigo ao preco do primeiro colocado, até que seja atingido o
quantitativo total estimado para o item.

XXVI - como condicao para a assinatura da Ata de Registro de Precos e/ou celebracdo
do contrato, o licitante vencedor/classificado devera manter as mesmas condicbes de
habilitacdo;

XXVII - quando o licitante vencedor ndao apresentar situagdo regular, no ato da
assinatura de contrato, ou se recusar a assinar o contrato, sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o contrato, e assim
sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis, observado o disposto
nos incisos XVII e XVIII deste artigo. Os atos decorrentes desta nova convocacao
serdo realizados em sessdo publica, com a convocagao direta dos licitantes
remanescentes classificados para a analise da aceitabilidade do preco e, se for o caso,
a abertura do respectivo envelope “Documentos de habilitacdo”;

XXVIII - o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro ndo
estiver fixado no edital;

XXIX - apds a celebracdo do contrato, os envelopes-documentos de habilitacdo dos
demais proponentes ficardo a disposicao para retirada;

XXX - sempre que possivel a sessdao sera gravada por meios eletronicos, sem prejuizo
da providéncia estabelecida no artigo 21 deste regulamento.

Artigo 13 - Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentagdo prevista na legislagdo geral para a Administracdo, relativa a:
I - habilitagdo juridica;



IT - qualificagcdo técnica;

I - qualificagdo econdmico-financeira;

IV - regularidade fiscal; e

V - cumprimento do disposto no Decreto 4.358/02.

Paragrafo 1° - A documentacdo exigida para atender ao disposto nos incisos I, III e IV
deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC
emitido pela FDE, valido na data de apresentacdo e com todos os documentos nele
relacionados também validos na data de apresentacao.

Paragrafo 2° - Para o Pregdo cujo valor previsto para a contratagdo for igual ou inferior
ao previsto na letra “a” do inciso II do artigo 23 da Lei Federal 8666/93 e suas
alteracGes serdo exigidos os documentos comprobatdrios de regularidade com a
Seguridade Social - CND-INSS e o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, o
disposto no inciso V e, quando for o caso, o previsto no inciso II deste artigo.

Artigo 14 - Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
o ato convocatério do Pregdo.

§ 19, A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do edital, que decidira no prazo
de 1 (um) dia util.

§ 29. Acolhida a peticao contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

Artigo 15 - Ficara impedido de licitar e contratar com a FDE pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao, o licitante que:

a) deixar de entregar documentagao ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame;

b) convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndao celebrar o contrato;
c) comportar-se de modo inidonéo ou cometer fraude fiscal;

d) ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

e) ensejar o retardamento da execucao do objeto da contratacdo;

f) falhar ou fraudar na execucao do contrato

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

Paragrafo Unico - As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das multas previstas no
ato convocatorio, apos ter sido garantido o exercicio do direito de defesa, registradas
no Cadastro de Fornecedores da FDE.

Artigo 16 - E vedada a exigéncia de :

I - garantia de proposta;

IT - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condicao para participacao no certame;
ITI - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes ao fornecimento do
edital, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducao grafica, e aos custos de
utilizacdo de recursos de tecnologia da informacao, quando for o caso.

Artigo 17 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, serdo
observadas as normas estabelecidas no artigo 33 da Lei Federal n© 8.666, de 21 de
junho de 1993.



Artigo 18 - O Diretor Executivo podera revogar a licitacdo por razdes de interesse
publico superveniente, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao
de qualquer pessoa, sempre mediante ato escrito e fundamentado.

§ 19, A anulagdo do procedimento licitatério induz a do contrato ou da ata de registro
de pregos.

§20°, Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da revogagao ou
anulacao do procedimento licitatério, ressalvado o contratado de boa-fé que tera
direito de ser ressarcido pelos encargos, devidamente comprovados, que tiver
suportado para o cumprimento do contrato.

Artigo 19 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro
do curso.

Artigo 20 - A publicagdo resumida do instrumento do contrato ou de seus aditamentos
no Diario Oficial do Estado e na Internet devera ser providenciada até o 5° (quinto) dia
util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias
daquela data, com a indicacdo da modalidade de licitagdo com o nimero de ordem em
série anual, do objeto e do valor total.

Artigo 21 - Os atos essenciais do Pregao serdao documentados ou juntados no
respectivo processo, compreendendo todos aqueles praticados na fase preparatoria e
externa do certame, inclusive e especialmente a ata da sessdo publica subscrita pelo
Pregoeiro.

Artigo 22 - O Pregdo é regido pela Lei Federal n®10521, de 17 de julho de 2002, e,
subsidiariamente, pelas disposicoes da Lei Federal n® 8666, de 21 de junho de 1993, e
da Lei Estadual n© 6544, de 22 de novembro de 1989, no que couber, pelo Decreto
Estadual n.© 42297, de 06 de novembro de 2002 e o Decreto Federal n® 3931 de 19 de
Setembro de 2001, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos.



